Checkliste für die regelmäßige Kfz-Reinigung und -Kontrolle Prüfung alle 14 Tage
	
	OK
	Nicht OK
	Skoda Roomster
EN-O 101
 Standort: „In der Schlage“


	A
	
	
	Rundgang ums Auto: Alles OK? Alles sauber? Schadensfrei außen?
Wenn Schäden außen vorhanden:
‑ nachschauen, ob Schaden schon im Bordbuch eingetragen ist
‑ neuen Schaden dem Vorstand melden und hier und im Bordbuch eintragen und abzeichnen:

Neuer Schaden:

	B
	
	
	Kontrolle innen: Alles OK? Alles sauber?
wenn Schaden oder starke Verunreinigung oder sonstige Unregelmäßigkeit innen vorhanden:
‑ nachschauen, ob Schaden schon im Bordbuch eingetragen ist
‑ neuen Schaden / Unregelmäßigkeit dem Vorstand melden irreparabele Schäden/Verschmutzungen hier eintragen und im Bordbuch eintragen und abzeichnen:

Neuer Schaden/Unregelmäßigkeit innen:


	C
	
	
	Kontrolle innen: Alle Ausstattung noch drin?

	
	
	
	Bordbuch da?

	
	
	
	Fahrtberichtsformulare ausreichend vorhanden?

	
	
	
	Kindersitz

	
	
	
	Parkscheibe da?

	
	
	
	Eiskratzer?

	
	
	
	Warnweste?

	
	
	
	Warndreieck?

	
	
	
	Verbandskasten?

	D
	
	
	Bei starker Verschmutzung (mind. 1x im Monat) außen: Waschstraße (gegen Quittung!)
Mit 6-er-Karte bei Aral. Die ersten 5 Wäschen nur Basis-Wäsche. Die 6. Wäsche ist umsonst. Dann das hochwertigste Waschprogramm auswählen.

	E
	
	
	Reinigung innen

	
	
	
	Fußmatten und Kofferrauminhalt aus dem Auto räumen, säubern

	
	
	
	Auto gründlich saugen – insbesondere Sitze, Fußraum, Ablagen, Mittelkonsole und Kofferraum 

	
	
	
	Lenkrad und Armaturenbrett feucht wischen

	
	
	
	Fingerspuren etc. an Fenstern mit sauberem Tuch und Fensterreiniger säubern

	
	
	
	Rahmen der Einstiegstüren und Türschwelle feucht säubern

	F
	
	
	Tank mindestens 1/2 voll? Ansonsten volltanken. Mittels Tankkarte bei Aral (Kilometerstand zur Terminaleingabe merken!)

	
	
	
	Prüfen, ob Fahrzeug auf Jahreszeit eingerichtet ist (Winter 31.10. bis 30.04.):
Kühlwasser, Wischwasser, Reifen, Eiskratzer, ggf. Ketten

	
	
	
	Lässt sich der Motor gut starten? Läuft er rund und zuverlässig?

	
	
	
	Funktioniert die Lenkung einwandfrei? (Probefahrt)

	
	
	
	Funktionieren beide Bremsen einwandfrei? (Probefahrt)

	
	
	
	Prüfung nach dem WOLKE-Prinzip:

	
	
	
	W wie Wasser = Kühlwasser + Scheibenwasser (nachfüllen mit jeweiligem Frostschutz/Reiniger)

	
	
	
	O wie Oel = Motorölstand überprüfen. Mind. 30 % über Minimal-Marke

	
	
	
	L wie Luft: Reifenfülldruck inkl. Reserverad prüfen + für mittlere Belastung füllen;
Profiltiefe aller Reifen – Profil ausreichend (> 4 mm)?
Profiltiefe vorne links ………. Hinten links ……......hinten rechts ……..…. Vorne rechts...………

	
	
	
	K wie Kraftstoff: Tank mind. ¼ voll? – Sonst tanken + „Schadensmeldung“ an Vorstand

	
	
	
	E wie Elektrik: (vor großem Fenster als Spiegel:) alle Lichter, Blinker, Hupe etc. testen

	G
	
	
	Stellplatz, Schlüsseltresor (Schloss leichtgängig? Öl, Frostschutz)

	H
	Bar bezahlt: …………………… EUR für …………………………………………………………
(Beleg / Eigenbeleg an Jahresauslagenabrechnung heften und nach einem Jahr oder Verbrauch von 50,- € an STA weiterleiten)

	Name in Druckbuchstaben               Datum               Uhrzeit             km-Stand                    Unterschrift:
Michael Ronnefeldt


